國立及臺灣省私立高級中等進修學校學籍網路申報Q&A
1、 Q：學籍資料代碼與相關法規相對應關係如何？
A: 學生學籍管理要點(以下簡稱：學管)及學生成績考查辦法(以下簡稱：成考)
之對應關係如下表:
(一)新生入學資格代號
	代號
	入學資格
	相關法規

	001
	持國民中學畢業證書者
	一年級新生適用
學管：第五、六點

	002
	持國民中學補習學校資格證明書者
	

	003
	持國民中學補習學校結業證明書者
	

	004
	持國民中學修(結)業證明書者(需於備註欄註明『修滿三學年課程』)
	

	005
	持國中畢業程度學力鑑定考試及格證明書者
	

	007
	持國中補校畢業證書者
	

	008
	持國中補校修(結)業證明書者(需於備註欄註明『修滿三學年課程』)
	

	010
	其他(需於備註欄註明證明文件) 
	一年級新生入學資格屬於
學管：第六點第六、七款者


(二)他校轉入資格代號
	代號
	轉入資格
	相關法規

	101
	公告招生
	學管：第十二點

	102
	公告招生(轉科)
	

	103
	公告招生(降級)
	

	104
	公告招生(降級又轉科)
	

	111
	申請轉學
	由學生主動提出
學管：第十三點

	112
	申請轉學(轉科)
	

	113
	申請轉學(降級)
	

	114
	申請轉學(降級又轉科)
	


(三)本校學籍增加代號
	代號
	本校學籍增加
	相關法規

	131
	原校轉科(他科轉進)
	學管：第十四點

	132
	原校轉科(他科降級轉進)
	

	141
	復學(一)
	學管：第二十、二十三點

	142
	復學(一)轉科
	

	143
	復學(二)
	

	144
	復學(二)轉科
	

	151
	重讀
	成考：第十條
學管：第十四點

	152
	重讀轉科
	

	155
	復學(限86學年度之前結業三年級復學重讀生)
	學管：第二十一點

	156
	復學(一)重讀
	學管：第二十、二十三點

	157
	復學(一)重讀轉科
	

	171
	其他(需於備註欄說明原因)
	因第二次復學(二)重讀或復學(二)重讀轉科者


(六)本校學籍減少代號
	代 號
	本校學籍減少
	相關法規

	202
	轉科（本科轉出）
	由學生主動提出
學管：第十四點

	203
	轉出(家庭遷移)
	

	204
	轉出(學生、家長調職)
	

	205
	轉出(改變環境)
	

	206
	轉出(其他)
	

	207
	應轉學
	成考：第十三條

	208
	應重讀
	成考：第十條

	212
	退學(自動退學)
	學管：第十八點第三款

	
	
	學管：第十九點學管：第二十四點(請於備註欄註明不計人數)

	213
	退學(休學期滿) [請於備註欄註明不計人數]
	由學生主動申請

	214
	退學(其他) [請於備註欄註明原因]
	

	215(停用)
217
	退學(未達畢業標準)
未符合畢業規定發給修業証明書
	成考：第十六條


(六)本校學籍減少代號(續上表)
	代 號
	本校學籍減少
	相關法規

	216
	註銷學籍
	學管：第十點
學管：第十一點

	220
	休學(因病)
	學管：第十八點
由學生主動申請

	222
	休學(應重讀)
	成考：第十條

	223
	休學(志趣不合)
	學管：第十八點
由學生主動申請

	224
	休學(經濟困難)
	

	225
	休學(缺曠課)
	成考：第十三、十五條

	226
	休學(兵役)
	學管：第十八點
學管：第十九點(請於備註欄註明不計人數)

	227
	休學(出國）
	學管：第二十五點
由學生主動申請

	228
	休學(其他）
	學管：第十八點
成考：第十五條

	229
	延長休學 [請於備註欄註明不計人數]
	學管：第十八點
學生休學每次申請以一年為期(得申請延長休學一次為限)，累計休學得申請二次為限。

	231
	投考軍校
	

	232
	死亡
	


 (七)學籍更正代號
	代 號
	學 籍 更 正
	相關法規


	301
	更正學號
	學管：第二十六點
學管：第二十七點
學管：第二十八點


	302
	更正姓名
	

	303
	更正性別
	

	304
	更正身分證號碼
	

	305
	更正出生年月日日
	

	310
	其他(需說明原因)
	


2、 Q:依據高級中等進修學校成績考查辦法第16條，未符合畢業規定發給修業証明書學生，異動名冊處理方式?
A:(1)原異動原因代碼215退學(未達畢業標準)停用。
(2)請以新增之異動原因代碼217未符合畢業規定發給修業証明書陳報。
3、 Q:已上傳成功之學籍名冊電子檔，如何要求更正？
A:請先至記錄查詢 >資料審核進度中查詢審核進度，如國民及學前教育署尚未審核該名冊，可Email給秀工進校要求放棄重新上傳；如國民及學前教育署已審核通過該名冊，則需行文國民及學前教育署說明原因，申請退回已通過名冊並開放重新上傳。
4、 Q:上傳之學籍名冊電子檔，經國民及學前教育署審核後被退回，但上傳時程已截止，如何重新上傳電子檔？
A:請Email聯絡國民及學前教育署審核承辦人，申請開放補上傳。
5、 Q:電子檔上傳時程已截止，尚未上傳電子檔，應如何處理？
A:請行文國民及學前教育署說明原因，申請開放補上傳。
6、 Q:上傳新生名冊時，名冊檔出現錯誤訊息出現【入學資格錯誤1】、【入學資格


　錯誤2】及【入學資格錯誤3】，應如何排除？
A:入學資格欄位如不是輸入畢業國中代碼而是學校名稱需包含縣市名、設立
　別、台北高雄市需含區別及國中。
　【入學資格錯誤1】為縣市名有誤，通常為台北縣、台中縣、台南縣、台東
　縣，誤植為『臺』北縣、『臺』中縣、『臺』南縣、『臺』東縣。
　【入學資格錯誤2】為設立別有誤，通常誤為『彰化縣立秀水國中』，應為『彰
　化縣縣立秀水國中』。
　【入學資格錯誤3】為區別有誤，通常誤為『台北市市立北投國中』，應為『台
　北市北投區市立北投國中』。
7、 Q:上傳新生名冊時，出現警告訊息【該學生目前還在其他學校(例:070C05)就讀】，經查該生在原學校休學即來就讀本校，請問該如何處理？
A:請該生回原就讀學校(例:070C05-秀水高工進校)辦理退學手續，並請原就讀學校儘速於最近的一次異動填報該生退學，待該異動通過後再上傳新生名冊。
8、 Q:上傳異動名冊時，封面檔出現錯誤訊息【該學年度找不到該科別代碼或班別
　封面檔減少學生數與名冊人數不符】應如何排除？
A:請檢查封面檔錯誤訊息顯示該列之學年度、班別及科別代碼欄位與名冊檔
　的學年度、班別及科別代碼欄位是否相符。
9、 Q:上傳異動名冊時，封面檔出現錯誤訊息【年級,班別,科別代碼於封面檔不

　存在】應如何排除？
A:請檢查封面檔及名冊檔的年級、班別及科別代碼欄位是否完全相同，常發生
　如：名冊檔班別填『01』，封面檔班別填『1』而產生錯誤，只需將封面檔班
　別改為『01』即可排除此錯誤。
10、 Q:原休學學生辦理退學異動時，已在名冊檔備註說明註明不計人數，上傳時出

　現錯誤訊息【封面檔減少學生數與名冊人數不符】，應如何排除？
A:已休學學生辦理退學學籍異動因不計人數,故封面檔之減少學生數欄位不需
　增加該退學學籍異動人數。
11、 Q:關於停招科班休學生休學期滿後延長休學(第2次休學)之處理方式？
A:請於異動名冊封面序號4欄位D填入代碼0，並於異動名冊序號11欄位K填入代碼229延長休學、異動名冊序號19欄位S填入不計人數。
12、 Q:關於停招科班休學生休學期滿後退學之處理方式？
A:(1)學生於休學期滿即返校申請退學者:
請於異動名冊封面序號4欄位D填入代碼0，並於異動名冊序號11欄位K填入代碼213退學(休學期滿)、異動名冊序號19欄位S填入不計人數。
(2)學生休學期滿並逾限未返校申請復學、延長休學(第2次休學)、退學者:請於異動名冊封面序號4欄位D填入代碼0，並於異動名冊序號11欄位K填入代碼212退學(自動退學)、異動名冊序號19欄位S填入不計人數。
13、 Q:上傳異動名冊時，有二名學生更正姓名不計人數，封面檔出現錯誤訊息【封

　面檔學生總數與名冊人數不符】，應如何排除？
A:異動更正學籍資料不需在名冊檔備註說明欄位加註不計人數，封面檔需列入
　更正學生數計算。
14、 Q:丙生同時更改姓名及身分證字號，名冊檔會有二筆丙生異動資料，請問封面

　檔的更正數應算幾筆？
A:應計算為二筆，另名冊檔會顯示身分證字號重複警告訊息，不影響到名冊上
　傳。
15、 Q:上傳畢業生名冊時，名冊檔出現錯誤訊息出現【最後通過文字號錯誤】，應

  如何排除？
A:最後通過文字號欄位所填之資料需為『臺教國署高字第oooooooooo號』(請依實際來文抬頭及字號書寫)，並注意需有『字』、『第』、『號』。
16、 Q:輸入備查文號及通過公文日期時誤植，應如何處理？
A:請Email至秀工進校，詳細說明誤植名冊之學年度、學期、期初或期未、名
　冊別、上傳時間及誤植內容，將重設該筆資料可再重新填寫。
高級中等進修學校學生成績考查辦法
中華民國98年11月24日
台參字第0980192534C號令發布並自98年8月1日施行
第一條　本辦法依補習及進修教育法第七條規定訂定之。
第2條 　高級中等進修學校學生成績考查，包括下列二類：
　　　　一、學業成績：採百分制評定。
　　　　二、德行評量：依行為事實綜合評量，不評定分數及等第；其項目如下：
　　　　　　（一）日常生活綜合表現及校內外特殊表現：考量學生之待人誠信、整潔習慣、禮節、班級服務、學校活動、參與校內外競賽情形及對學校聲譽之影響等。
（二）服務學習：考量學生尊重生命價值、規劃生涯發展、提升生活素養、體驗社會實際需求，具備公民意識及責任感等。
（三）獎懲紀錄。
（四）出缺席紀錄。
（五）具體建議。
第三條　學業成績考查之科目及節數，依教育部所定課程大綱規定辦理。
第四條  學業成績考查應參照學生身心發展與個別差異，並依學科及活動之性質，兼顧認知、技能及情意等學習結果，採擇多元適當之方法，於日常及定期為之，其日常及定期考查方式，除本辦法另有規定外，由各校定之。
第五條　各科目學年成績，除本辦法另有規定外，以該科目上、下學期成績平均計算；該科目上、下學期每週教學節數不同時，其學年成績依各學期教學節數比例計算。
前項科目經定為學期課程者，以其學期成績為學年成績。
第六條　學期學業總平均成績之計算，為各科目學期成績乘以各該科目每週教學節數所得之總和，再除以每週學科教學總節數。
學年學業總平均成績，以各科目學年成績乘以各該科目上、下學期平均每週教學節數所得之總和，再除以每週教學總節數。
第七條　學業成績考查以學期為階段，以一百分為滿分；其及格基準規定如下：
　　　　一、一般學生：以六十分為及格；其單一科目上學期成績達五十分而下學期成績及格，但學年成績計算仍未達六十分者，其學年成績視為及格，並以六十分登錄。
　　　　二、依各種升學優待辦法入學之政府派赴國外工作人員子女、退伍軍人、蒙藏學生、外國學生、重大災害地區學生、原住民學生及境外優秀科技人才子女：一年級以四十分為及格，二年級以五十分為及格，三年級以後以六十分為及格。
　　　　三、依中等以上學校運動成績優良學生升學輔導辦法規定，入學之運動成績優良學生：初入學第一年、第二年以四十分為及格，第三年以後以五十分為及格。
　　　　學生學年成績不及格之科目得予補考，補考採多元評量，以二次為限。補考及格者，以前項所定及格分數登錄。補考不及格者，該科目成績就補考成績或原成績擇優登錄。
　　　　身心障礙學生之學業成績考查，由學校依特殊教育法第二十七條所定個別化教育計畫之評量方式定之。
第八條　學生於學業定期考查時，因故不能參加全部科目或部分科目之考試，經學校核准給假者，准予補行考試或採其他方式考查之；其成績考查方式及計算，由各校定之。
第九條　學生之學年學業成績符合下列各款規定之一者，准予升級：
　　　　一、各科目學年成績均及格。
　　　　二、學年成績不及格之各科目每週教學總節數，未超過修習各科目每週教學總節數二分之一，且不及格之科目成績無零分，而學年總平均成績及格。
　　　　三、學年成績不及格之科目未超過修習全部科目二分之一，且其不及格之科目成績無零分，而學年總平均成績及格。
第十條　學生學年成績經依第七條之規定補考二次仍未符合前條規定者，應重讀。
第十一條　學生取得經我國駐外使領館、代表處、辦事處或其他經外交部授權機構查證認定相當於國內高級中學教育階段之正式合格國外學歷，其在國外所修之科目，經學校審查符合課程要求，或經甄試及格者，得列扺免修或升級；其審查、甄試及成績採計規定，由各該主管教育行政機關定之。
第十二條　學生缺課除因公假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假、喪假或其他特殊事故，經學校核准給假外，其缺課節數達該科目全學期教學總節數三分之一者，該科目成績以零分計算。
學生缺課致影響課業時，學校應視其情形給予個別輔導。
第十三條　學生請假別，分為公假、事假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假及喪假；其請假規定，由各校定之。
學生除公假外，全學期缺課達教學總日數二分之一者，應辦理休學。學生曠課累積達三十六節，經提學生事務會議通過後，應依據各校學生獎懲規定與相關程序輔導及安置。
德行評量之出缺席紀錄，依學生請假規定辦理。
第十四條　德行評量之獎懲，依下列規定辦理：
　　　　　一、獎勵：分為嘉獎、小功及大功。
　　　　　二、懲處：分為警告、小過、大過及留校察看。
　　　　　學生之獎懲，除應通知學生、導師、家長或監護人外，於學期結束時，列入德性評量。
　　　　　第一項之獎懲項目、事由、程序、獎懲相抵及銷過之相關規定，由各校定之。
第十五條　德行評量以學期為階段，由導師依第二條之規定，參考各科目任課教師及相關行政單位提供之意見，依行為事實記錄，並視需要提出具體建議，經學生事務相關會議審議後，作為學生輔導、轉學及其他適性教育安置之依據。
第十六條　學生修業期滿且成績考查結果符合下列規定者，准予畢業，並發給畢業證書：
　　　　　一、各學年學業總平均成績及格。
　　　　　二、德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過者。
　　　　　學生成績考查結果未符合前項規定者，發給修業證明書。
第十七條　各校依本辦法所定之規定，或為適應實際需要自行訂定之成績考查補充規定，應提校務會議通過後，報各該主管教育行政機關備查。
第十八條　本辦法自中華民國九十八年八月一日施行。
